广州大学附属中学花都狮岭实验学校
信息发布平台（内网）的使用规范与要求

1、 信息发布平台的功能定位
信息发布平台只是一个内网，只能在学校局域网内打开，用于学校各部门集中发布真实有效的工作信息，不具备宣传功能，不对外开放。具体功能如下：
1、信息发布：学校各部门都占有一个版块，一般情况下各部门要按照工作进度，及时把有关制度、工作安排、实施方案、工作动态、检查反馈、考核评价、工作复盘、总结分享等有关工作信息发布在该平台。要涵盖学校学部工作的方方面面的工作。未来也会搭建简单的OA办公功能，把相关通知与信息传阅给相关管理人员或教师。
2、在线填报：让该网成为信息化管理工具，各学校，各部门、各教师可以通过该网填报相关信息，可以规范填报工作，提升工作效率。
3、监督评估：便于学校或集团了解各部门的工作情况，有很好的监督管理作用。
4、学习交流：便于各部门之间互相比较、借鉴、学习与交流，促进工作的良性竞争与发展。
5、工作改进：便于工作的延续与改进，每个新的学年开始，可以从平台调取往年同类工作方案等信息，在此基础上进行调整与改进，极大地提高工作效率。
6、工作交接：便于工作的交接，当管理岗位或职能岗位的人员发生变动时，新的人员可以通过平台对以往工作进行全面了解，避免因人事变动造成文件的丢失、工作的中断，保证各项工作的连续性。
7、档案保存：信息发布平台也是一个档案收集保存平台，各部门各学校一年下来所有的工作资料基本上都在平台内，一旦有检查与评估，直接从平台上调用就可以了，不用临时搜集补充甚至造假，节省人力物力。
二、每个部门，共青团、少先队、每个年级组、项目组、学科组、备课组都要在平台占有一个栏目，栏目内可以设分栏，如果平台还没有栏目的级组长请联系学校信息服务管理员李超老师（13288650811）进行增设。工作过程中如有需要可以对栏目进行调整。每个部门的管理人员、每个级组的教师都对该部门或级组的栏目有编辑提交内容的权限！
三、从9月25日起，各部门各级组要按照工作进度，及时把有关制度、工作安排、实施方案、工作动态、检查反馈、考核评价、总结分享等有关工作信息发布在该平台。建议每位教师把信息发布平台做为电脑首页，便于查阅或发布工作信息。
四、从10月份起，学校或学部要按照内网的信息对各部门各级组常规工作和工作计划行事历中的工作检查，检查数据与考核评价挂钩。
五、内网上不得发布与工作无关的内容，不得发布违背国家政治路线与政策方针的言论，如有将影响到个人的月度考核与学期综合考核。
六、信息发布平台网址：http://gdsl.lhxx-mp.cn/backstage
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