
广大附中花都狮岭实验学校2021-2022学年第一学期
第7周10月9日-10月15日销项情况

部门 日期 星期 工作内容 级别 负责人
反馈方式　
口头/书
面/内网

完成情况 未完成原因 校长评价
是否上传
内网

行政办

10月9日 星期六 九月工资报表提交财务室 B 陈铭娜 书面 未完成 等集团文件 抓紧跟进，及时汇报

10月10日 星期日 2021教育统计报表整理收集 B 段伊莲 书面 完成 √

10月11日 星期一 绿色学校创建材料校办工作 B 陈铭娜 书面 完成 √

10月12日 星期二 绿色学校创建指标内涵整理A/B B 段伊莲 书面 完成 √

10月13日 星期三 绿色学校创建指标内涵整理C B 陈铭娜 书面 完成 √

10月14日 星期四 绿色学校创建观测点整理A/B B 段伊莲 书面 完成 √

10月15日 星期五 绿色学校创建观测点整理C B 陈铭娜 书面 完成 √

10月15日 星期五 新入职行政干部试用期满考核测评 B 李超 书面 完成 √

小学部

10月9日 星期六 级长工作会议 A 曹颖 口头 完成 √

10月10日 星期日 生活老师会议 A 罗秀郡 口头 完成 √

10月11日 星期一 科长、备长会议 A 李红斌 口头 完成 √

10月12日 星期二 中队长、中队旗手培训 A 庞肖云 口头 完成 √

10月13日 星期三
重点社团建设方案 B 钟凤平 书面 完成 没有看到方案

10.13少先队建队日活动 E 庞肖云 内网 完成 很好，仪式感强 未上传

10月14日 星期四

秋季徒步方案 B 邓昭昭 书面 完成 没有看到方案

“我们的节日.重阳节”活动 B 庞肖云 书面 完成
推文正在编
辑中

此类推文要注重时效性

10月15日 星期五 单元测试成绩汇总提交 B 李红斌 书面 下午提交 没有收到

中学部

10月9日 星期六 各备组教研 B 欧阳君 书面 下午提交 √

10月10日 星期日 802-803班主任科任座谈会 B 黄婉玲 内网 完成 √ 已上传

10月11日 星期一 班主任例会 A 刘芳 口头 完成 √

10月12日 星期二 801-804班主任科任座谈会 B 黄婉玲 内网 完成 √ 已上传



中学部

10月13日 星期三 各备组教研 B 欧阳君 书面 下午提交 √

10月13日 星期三 重点社团建设方案 B 刘亚平 书面 完成 没有看到方案

10月14日 星期四 秋季徒步方案 B 陈捷 书面 完成 没有看到方案

10月14日 星期四 初一年级会议 E 何秀兰 书面 完成 很有教育效果

10月15日 星期五 教师消防疏散演练方案及线路图 B 陈捷 书面 完成 方案具体，分工明确

10月15日 星期五 单元测试成绩汇总提交 B 杨世和 书面 下午提交
只有七年级英语、道法、
历史成绩，其他没有看到

总务处

10月9日 星期六 安全文明校园现场检查整改结果 A 刘衍明 书面 完成 没有看到书面反馈

10月10日 星期日 消防栓检查结果及复查报告 B 刘衍明 书面 完成 没有看到书面反馈

10月11日 星期一 继续教室风扇和设施设备的维护保
养

A 高秀强 口头 完成 √

10月12日 星期二 绿色校园台账的整理 B 秦涛 书面 完成 √

10月13日 星期三 统计事业报表的填写整理 B 刘衍明 书面 完成 √

10月14日 星期四 厨房蒸柜和炒锅的改进 A 梁小周 口头 完成 很好

10月15日 星期五 直饮水机的水的口感的改进 A 刘衍明 口头 否
今天来人，
跟进中

抓紧改进 

招生办

10月10-13日 星期日至三教师风采拍摄 A 祝雄乾 口头 完成 很好

10月14日 周四 学校荣誉与教师风采栏设想 A 祝雄乾 口头 暂无

由于近期拍
摄任务多，
未能完成架
空层、阶梯
室门口展示
效果构思。

抓紧完成

10月15日 周五 宣传队伍第一次碰头会 A 周仙玉 口头 完成 √

10月14日 周四 与教办对接插班生相关工作 A 王倩雯 口头 完成 √

10月15日 周五 收集学部特色宣传筹拍项目 A 周仙玉 口头

小学已收集
完结，待初
中部完善，
初中部已拍
摄军体拳部
分。

主动筹划，很好，希望拿
出精品



工会

制作教室消防疏散示意图 A 祝河清 内网 完成 √ 已上传

请保安公司来学校进行安保工作培
训

B 祝河清 内网 完成
培训很到位，保安训练要
形成常规 已上传

生活老师成立舞蹈和合唱社团 A 祝河清 口头 完成 教师社团要及时推进

安装教职工电瓶车充电设施 B 祝河清 书面 未完成
还在报价审
批中

按程序审批，马上落实

工作内容等级说明：
A级：有检查，只汇报完成与否；B级：有检查，有反馈内容
C级：有检查，有复盘；D级：有检查，有报道; E级：有检查，有复盘、有报道


