广州大学附属中学花都狮岭实验学校会议纪要
	会议名称
	[bookmark: _GoBack]2021—2022学年第一学期德育工作会议

	会议时间
	2021年11月12日  星期五
	会议地点
	德育处

	会议主持
	刘芳
	记 录 人
	陈捷

	参加人员
	
刘芳、陈捷、黄婉玲、曹书敏、陈康林、肖攀


	缺勤人员
	无
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	一、关于学部会议要求
1、 生活部例会每周日晚上7:00召开，会议纪要及时上传学校内网，陈捷负责。
2、 德育处例会每周一第八节课召开，会议纪要及时上传学校内网，陈捷负责。
3、 班主任例会每周一第二节课召开，会议纪要及时上传学校内网，肖攀负责。
4、 宿舍学生干部例会每月月底召开，会议纪要及时上传学校内网，陈捷负责。
5、 扬帆学生会例会每月月底召开，会议纪要及时上传学校内网，肖攀负责。
6、 每周三社团课检查与反馈，每周上传学校内网，曹书敏负责。
2、 与新华校区交流活动
1、 下周一邀请新华生活部来我校进行指导，需提前写好交流内容，参观路线，相关需要请教的问题，无特殊情况，全体德育处人员必须参加。提前布置好场地（板凳、水果、水等）。
2、 团委、学生会要提前与新华校区团委指导老师约好时间。由肖攀、曹书敏带主席团学生去新华参观学习，培养学生拍照、写稿能力，锻炼学生管理能力。
3、 周日返校要求
1、 周日返校违禁品检查制度需要再完善，并严格按照制度实施。（上传学校内网）。
2、 周日返校健康码和行程码收集，黄婉玲负责。对校医发出的高风险地区要及时转发班级群，让班主任及时了解情况。
3、 周日返校学生考勤要及时反馈，肖攀负责。
4、 校园广播站问题
1、 关于校园广播室硬件问题，要将硬件整改内容罗列出来，让后勤去整改，肖攀跟进。
2、 关于校园广播站，联系广告公司周末来安装，坚决不能拖到下周。
5、 生活部问题
1、 要对每日生活老师反馈的人员在位情况要注意观察。
2、 告知生活老师有异常情况要及时反馈。
3、 宿舍请假制度、F栋放行条在下周班主任例会上要明确告知班主任。F栋放行条要提前打印好发给各班主任。
4、 周五学生放学，生活部需要编辑关于下周要求的短信，并发送至各个家长群。
5、 教师宿舍缺少物资及问题收集由陈康林负责，及时跟梁主任反馈并跟进。
6、 关于宿舍安全隐患情况收集要及时跟进整改情况，并登记好，做好记录。
7、 周一至周五学生书包需放在宿舍。
6、 授旗仪式
1、 各班选1名中队长，接受授旗，肖攀负责。
2、 各班选两名同学作为授臂章代表，陈康林负责。
3、 本周五家庭作业学唱《中国人民解放军军歌》初一肖攀负责，初二陈康林负责。
4、 关于旗杆、少军旗新华校区出方案后再确定。
5、 一名指挥，由陈捷联系音乐老师选人。
6、 初一年级16字口号，由肖攀跟进何秀兰级长确定。
7、 职责要求
1、 曹书敏：
（1）初一年级班级文化建设的推文，12月份完成。
（2）社团期末展示方案。
2、 黄婉玲： 
（1）学部物质申购表格，要及时记录并跟进。
（2）负责学部报销。
（3）负责新闻稿跟踪。
（4）负责安全教育平台
（5）负责对内网资料检查跟进。
（6）负责功能场室大扫除安排。
3、肖攀： 
（1）负责三检，每天发一次，做好记录。
（2）负责大扫除，由学生会检查。
（3）负责值日教师常规。
（4）负责活动方案及复盘的收集。

   












