
花广金狮学校2021-2022学年第二学期
第6周3月21日-3月27日销项工作

部门 日期 星期 工作内容 级别 负责人
反馈方式

口头/书面/
展示/内网

是否完成
未完成原

因
校长点评

行政办

3月23日 星期三 无烟单位申报 B 段伊莲 书面 是

3月23日 星期三 年检材料上传 A 吴荣秀 口头 是
部分资料
需修改

有问题及时沟通

3月25日 星期五 继续做好招聘工作准备 A 吴荣秀 口头
完成一览

表
请提交审核

3月25日 星期五 上学期稳生奖造表与审批 B 段伊莲 书面 是 已阅

3月25日 星期五
全体教职工招生工作培训（陈
校讲座）

A 段伊莲 展示 是
改进PPT播放等环
节，让会议更流
畅

小学部

3月21日 星期一 科长、备长培训 A 曹  颖 口头 是 √
3月22日 星期二 读书节黑板报初检 A 钟凤平 口头 是 √

3月22日 星期二 全体师生核酸大规模筛查 A 钟凤平 口头 是 组织不错

3月22日 星期二
上交区才艺比赛（音乐、美
术）作品

A 林丽军 口头 是 期待好的成果

3月23日 星期三 “阳光杯”小学部教学技能大
赛

E 林丽军 内网 是 亮点多多

3月24日 星期四 筹备班主任节 A 曹  颖 口头 是 √

3月25日 星期五 读书节黑板报评比 B 钟凤平 内网 是 已阅

中学部

3月21日 星期一 班主任例会（40分钟） B 德育处 内网 是 已阅

3月21日 星期一 德育例会（40分钟） B 德育处 内网 是 √

3月21日 星期一 合唱比赛（决赛） D 刘亚平 展示 是
整体效果不错，
组织还可以更严
密些

3月22日 星期二 教学技能大比武 B 欧阳君 展示 是 教师参与气氛好

3月23日 星期三 英语记忆力大赛 E 英语备长 展示 是 没有复盘和推文

3月23日 星期三 涂鸦墙评比 D 曹书敏 展示 是 没有看到报道

3月24日 星期四 教学技能大比武 D 欧阳君 展示 是 教师参与气氛好

3月24日 星期四 生活部学生干部会议 B 陈  捷 内网 是 很好

3月24日 星期四 开放日彩排 A 陈  捷 展示 否
下雨未彩
排

预计清明节后开
放，请做好准备

3月25日 星期五 安全教育 B 级  长 内网 是 内网未见

总务处

3月21日 星期一
广播系统与室外灯调时完成；
F栋窗帘尺寸测量，待报价；

A 秦  涛 展示 是 √

3月22日 星期二
布草车、A栋水塔盖、生活教
师床加长施工开始

A 刘衍明 口头 是 √

3月23日 星期三
A栋六楼、C栋201和405空调安
装

A 刘衍明 展示 是 √

3月24日 星期四 篮球场修复动工 A 刘衍明 展示 否
连续晴天
方能施工

√

3月25日 星期五
校名大铜字和仓库、新电脑室
、A栋六楼网络监控施工

A 刘衍明 展示 是
制作、施
工中

√

3月25日 星期五 跟进教师宿舍租赁 A 刘衍明 口头 进行中 请本周落实签约

招生办

3月21-25
日

一至五 对接机构 A 周仙玉 口头 是 √

3月24日 星期四 招生问答定稿 B 周仙玉 内网 是 √

3月24日 星期四 合唱比赛（决赛）视频录制 B 祝雄乾 展示 是 很好

3月26日 星期六 读书节晨读、晚读视频 B 祝雄乾 先录后展示 是 效果不错

工会 3月22日 星期二
带领党员上门入户摸查新冠疫
苗接种情况

A 祝河清 口头 是 √

工作内容等级说明：
A级：有检查，只汇报完成与否；B级：有检查，有反馈内容
C级：有检查，有复盘；D级：有检查，有报道; E级：有检查，有复盘、有报道


