
花广金狮学校2021-2022学年第二学期
第7周3月28日-4月2日销项工作

部门 日期 星期 工作内容 级别 负责人
反馈方式

口头/书面/
展示/内网

是否完成
未完成
原因

校长点评

行政办

3月30日 星期三 年检系统材料补充完善 A 吴荣秀 口头 是 很好

4月1日 星期五
关于举办全面提升教学质量研
讨会接待方案

B 吴荣秀 书面 是 方案很细致

小学部

3月28日 星期一 读书节开幕式 E 庞肖云 展示 是 很好

3月28日 星期一 千人书法大赛 E 欧晓燕 展示 是 没有看到微信推
文

3月29日 星期二 班主任线上培训 B 庞肖云 书面 是 会议记录很好

3月30日 星期三 作业常规检查 B 林丽军 内网 是 检查评价到位

3月31日 星期四 致家长的一封信 B 曹  颖 书面 是 很好

4月2日 星期六 清明节前安全教育 B 曹  颖 展示 是 很好

4月2日 星期六 月考评数据报表 B 钟凤平 书面 是 已阅

中学部

3月28日 星期一 班主任例会（40分钟） B 德育处 内网 是
内网上图片显示
不出来

3月28日 星期一 推荐南粤最美少年 B 曹书敏 内网 是
内网没有看到相
关资料

3月29日 星期二
全区中小学班主任培训直播讲
座

B 曹书敏 内网 是
内网没有看到相
关资料

3月29日 星期二 德育研讨会 B 德育处 内网 是
内网没有看到相
关资料

3月29日 星期二 数学组建模教研活动 A 方志军 书面 是 很好

3月30日 星期三 语文组花广小作家竞赛活动 B 吴梓棋 展示 是 √
4月1日 星期五 音乐示范课 A 欧阳君 展示 是 √
4月1日 星期五 午唱检查 B 曹书敏 内网 是 很好

4月2日 星期六 安全教育 B 级  长 内网 是 很好

总务处

3月28日 星期一 外租教师宿舍合同的修改 B 刘衍明 书面 是 做好跟进工作

3月29日 星期二 继续铜字制作 A 刘衍明 展示 是 很好

3月30日 星期三 新电脑室配件的安装 A 刘衍明 展示 是 √

3月31日 星期四 跟进篮球场修复 A 刘衍明 展示 是
已铲除

待修复
继续跟进

4月1日 星期五 厨房下水道修复 A 刘衍明 展示 是 √

4月2日 星期六 跟进仓库雨棚安装 A 刘衍明 展示 否
工程人
手不够

跟进完成

招生办

3月28日 星期一至五 幼小活动 A 周仙玉 口头 完成 √

3月28日 星期一 校园督查工作 B 周仙玉 展示 完成 √

3月28日 星期一 千人书写大赛拍摄工作 A 祝雄乾 口头 完成 √

3月31日 星期四 阅读节推送 B 祝雄乾 展示 完成 很好

4月1日 星期五 清明节安全教育推送 B 祝雄乾 展示 完成 很好

工会
4月1日 星期五 党支部会议，选举 B 祝河清 展示/内网 完成 选举结果？

3月30日 星期三 停车场填补 A 祝河清 展示 完成 很好

工作内容等级说明：
A级：有检查，只汇报完成与否；B级：有检查，有反馈内容
C级：有检查，有复盘；D级：有检查，有报道; E级：有检查，有复盘、有报道


