
花广金狮学校2021-2022学年第二学期
第8周4月6日-4月10日销项工作

部门 日期 星期 工作内容 级别 负责人
反馈方式

口头/书面/
展示/内网

是否完成 未完成原因 校长点评

行政办

4月8日 星期五
协助周主任做好研讨会准备工
作

A 吴荣秀 口头 持续进行 完成得不错

4月8日 星期五
邀约面试者参加4月9日教师专
项招聘

A 段伊莲 口头 完成 工作到位

4月9日 星期六 招聘面试工作 C 吴荣秀 书面 周六开始
做好后续资
料整理工作

小学部

4月6日 星期三 违禁物品排查 A 庞肖云 展示 完成 很好

4月7日 星期四
检查读书节闭幕式节目排练情
况

B 曹  颖 展示 完成
只检查了一
二年级节目

疫情期间做
好跟踪，及
时评估，调
整工作

初中部
4月8日 星期五

中学部德育校本课程（初稿研
讨）

A 德育处 书面 完成 已收阅

4月8日 星期五 班主任培训（线上） B 曹书敏 内网 完成 很好

总务处

4月6日 星期三 涂风雨长廊不锈漆 A 高秀强 展示 完成 很好

4月7日 星期四 搬电工房 A 高秀强 展示 完成 很好

4月8日 星期五 C栋顶楼大字通电 A 刘衍明 展示 完成 很好

招生办

4月6日 星期三
花广教育集团国防教育中心成
立推送

A 祝雄乾 展示 完成 很好

4月7日 星期四 小升初工作跟进 A 周仙玉 口头 完成
请及时调整
策略

4月8-9日 星期五-六小一收费工作跟进 A 王倩雯 口头 继续跟进 很好

工会
4月6日 星期三

迎接党组织标准化建设方面检
查

A 祝河清 口头 完成
校门口公示
栏要及时增
加内容

4月7日 星期四 制订微党课方案 A 祝河清 书面 完成 请及时开课

工作内容等级说明：
A级：有检查，只汇报完成与否；B级：有检查，有反馈内容
C级：有检查，有复盘；D级：有检查，有报道; E级：有检查，有复盘、有报道


