
花广金狮学校2021-2022学年第二学期
第10周4月18日-4月24日销项工作

部门 日期 星期 工作内容 级别 负责人
反馈方式

口头/书面/
展示/内网

是否完成 未完成原因 校长点评

行政办 4月22日 星期五 月底招聘工作简历筛选 B 段伊莲 书面 完成 动作迅速

小学部

4月18日 星期一 书香班级评比标准 B 庞肖云 书面 完成 期待结果

4月18日 星期一
"共克时坚 爱在家国"
线上升旗仪式

E 曹  颖 公众号推送 完成 很好

4月19日 星期二 阅读之星评比标准 B 庞肖云 书面 完成 期待结果

4月20日 星期三
小学部学生复课返校方
案

B 曹  颖 书面 完成 很周密

4月22日 星期五 线上教学公开课 B 邓利国 内网 完成
初次研讨，
有益有效

中学部

4月18日 星期一 线上教学课程表调整 A 杨世和 书面 完成 很好

4月20日 星期三 中考科目网课检测 A 杨世和 书面 完成 做好查漏补
缺

4月20日 星期三 期中考试动员 A 杨世和 书面 完成 期待好的成
绩

总务处

4月18日 星期一 篮球场修复完成 A 刘衍明 展示 基本收尾 雨天影响 继续跟进

4月19日 星期二 小学教导处搬迁、网线 A 高秀强 展示 完成 工作到位

4月20日 星期三 中学生复课用餐 A 甘进贤 展示 完成 很好

4月21日 星期四 损坏的电脑返厂修复 A 秦  涛 展示 完成
返修率高，
要提高电脑
采购标准

4月22日 星期五
计划电桩和电房维保合
同

B 刘衍明 书面 完成 很好

招生办

4月19-22日 周一至周五 跟进小升初推荐生名单 A 周仙玉 口头 完成 继续跟进

4月18日 星期一 线上升旗仪式视频 B 祝雄乾 展示 完成 很好

4月20日 星期三 线上教学推文 E 祝雄乾 展示 完成
小学部申请
暂停

工 会 4月18日 星期一 消杀消毒工作 A 祝河清 口头 完成 要分类做好
台账

工作内容等级说明：
A级：有检查，只汇报完成与否；B级：有检查，有反馈内容
C级：有检查，有复盘；D级：有检查，有报道; E级：有检查，有复盘、有报道


