花广金狮学校会议纪要

	会议名称
	第五次小学部线上会议纪要

	会议时间
	2022年5月23日
	会议地点
	一楼团队室

	会议主持
	曹颖
	记 录 人
	林丽军

	参加人员
	中层干部（16人）

	缺勤人员
	董春霞老师请假

	内

容

纪

要


	5月23日中层干部会议纪要
本周两项大型活动：读书节闭幕式、幼小衔接等招生工作。
读书节系列活动高效有序完成，
存在不足:

活动策划书细节不够完善，活动策划人要严格把关细节。

活动人员安排不够合理，每场活动要安排到级组和科任老师，做好活动签到表责任到人。
督导组每日督查到的问题相关负责人要进行及时的销项与整改。

学期后期要抓好教学常规，级组和科组发现问题要及时整改反馈。
读书节闭幕式于本周五上午9:30分举行，高标准、高要求完成任务做以下要求。
教务处邓主任组织在周四下午前检查所有活动的展板是否有问题。
各项活动负责人在活动展板配上前言内容，对活动介绍并配上照片，明天打包发给广告公司。
学生活动解说要培训好学生，活动结束有家长参观，就可进行解说。
杨玲科长写一篇阅读节文化活动序文，附上活动内容明天6:00前提交。
罗秀郡老师编辑周五活动家长入校路线方案，要求通道固定到人，所有家长要严格按照防疫要求入校，规划好家长车辆停车问题与后勤和保安部沟通。
李东安老师做好闭幕式工作人员安排表，包括节目组、接待组、等等。
明天小祝老师将录制阅读节的宣传视频，组织班级学生录制节目和班级表演花絮，各位级长协助。
阅读节闭幕式，家长入校不能先进班要按照要求时间进班。
六一的班级活动，各班级写方案流程，年级组写总结。对活动的安排进行考评，级长行政各占50%。
6月将会进行插班生考试。

各级部、科组建立小学部宣传团队，庞肖云老师汇总。
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