 广州市花都区花广金狮学校会议纪要
	会议院校
	广州市花都区花广金狮学校
	会议时间
	2022年9月26日　  14:30-16:00

	会议内容
	2022-2023学年第一学期
第5次党政联席会议
	会议地点
	A栋三楼会议室

	会议主持
	朱鸿斌
	记 录 人
	刘翕

	参加人员
	陈爱荣、董翠云、朱鸿斌、杨世和、曹颖、刘芳、周仙玉、祝河清、梁小周、祝雄乾

	请假人员
	无

	迟到
	无
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	一、第一议题：政治学习
祝河清书记传达学习强国《忠实履行代表职责，充分发挥代表作用》的主要内容，概括为经各级党组织和广大党员推荐，选举产生党的二十大代表，在以习近平同志为核心的党中央坚强领导下，经过全体代表大会共同努力，即将召开的党的二十大一定能开成一次团结的、胜利的、奋进的大会，代表们要积极学习宣传党的二十大精神，统一贯彻落实党中央重大部署、扎实做好各项工作，切实发挥代表作用。
陈校：根据文件传达的重要指示要求，一是党的二十大召开将选举出新的核心领导，学校教师在教育工作岗位坚定不移跟党走，注意慎言谨行；二是国庆即将来临，按教育部党组织要求规范做好校内外迎国庆宣传工作。
二、第二议题：朱鸿斌校长小结上周工作
1.总结9月份工作亮点：（1）各项教研亮相课、示范课、研讨课有序推动，备课组发挥集体力量多次磨课，共同促进校本教研活动，希望周二的教研展示活动能取得良好效果；（2）学生健康管理在季接交替时期，各学部、德育处及校医室高度重视，严格按要求采取消杀、通风等系列措施，使用健康管理工作取得良好成效，希望接下来各部门继续重视：一是要求学生、教职工、食堂每天三检工作必不可少；二是检查中学生违禁品，杜绝带零食、空腹喝牛奶等问题；三是食堂食品严格把关，环境卫生按要求全面落实通风消杀工作。
2.9月份规范工作梳理：（1）各部门认真完成学校布置的工作任务，一是行政办拟草公文发布管理规定，各部门可提出修改意见，经修订后发布后即按发文要求规范管理各项公文；二是中小学部教学常规检查方案、家校方案制定发布，各学部按要求落实执行；三是金狮之路、校报、宣传栏等工作尽快定稿；（2）班级收费工作未有效实施，导致家长投诉七年级订阅资料费用高，对中学部提出严肃批评，请中学部针对此问题严格调查并书面报告学校。为有效杜绝后续发生此问题，请行政办拟草班级收费管理办法，制定相关处罚规定。
三、第三议题：朱鸿斌校长安排本周重点工作
1.家委会、开放日活动等重要方案审批，落实并执行。
2.9月份教学常规工作检查。
3.各学部落实9月份中学周测、小学单元测工作。
4.对中小部进行走动管理，全面发现问题并整改。
5.各学部启动十月份秋季徒步活动，以课程化、系列化为准则全盘考虑制定方案，国庆后提交。
6.行政办牵头完成9月份安全常规工作检查。
7.中小学部进行各岗位9月份月度考核。
8.行政办牵头完成9月份各类工资报表统筹上报。
9.小学部班级走廊文化布置检查评比工作。
10.各部门做好迎接国庆准备工作。
四、第四议题：各部门需协调解决事项
1.刘翕　
一是请各部门配合本周五将考核报表及考勤统计确认；二是截至目前已有337人完成缴费开通办理电话卡。
2.刘芳主任　
一是本周开展国防教育动员会。
二是本周制作国庆祝福视频。
　　三是请确认初三学生是否可以提供夜宵。（陈校：学校设备设施、人员配备不足的情况下，考虑引进第三方，具体操作由总务处对接）
四是Ｆ栋是否可以安装晾晒区（朱校：经与总务确认，可以安排安装）
　　3.杨世和主任
一是中学模拟考试安排在10月份13-14日进行。
二是9月月考安排在国庆假后第一周。
三是本月学部各年级系列活动有序进行。
　　四是教辅资料增订在开学初已强调根据中考科目要求只增订一本，七年级英语增订已按要求申请，语文科目未经学部批准，具体待调查后上报。
４.邓利国主任
　　一是明天下午2点-5点安排四校语文大教育活动，邀请各领导参加，请小祝老师帮忙拍照。
二是集团资源网上传资料，要求内容不明确，功能不全。（朱校：具体与集团专人负责对接确认）
三是本周四进行9月份教学常规检查，国庆后举行月度考试。　　
5.曹颖主任 
一是小学新床垫太薄要尽快解决。（朱校：请总务寄样品确认，加快更换速度）
二是家委换届人选已定，预计10月13日开会。
三是艺术节活动开办形式确认。（陈校：建议小活动压缩，集中精力以高质量、高美誉度为基准大办一项活动，具体举办时间待商讨）
四是本周进行假期安全教育，对生活区、教室区进行安全大检查。
五是本周进行防疫工作检查，部分教师提交资料不积极将纳入月度考核。
　　六是本周进行教室布置初查，国庆后联动各部门进行复查。
6.梁小周主任　
[bookmark: _GoBack]一是上周各学部的设备设施须整改的清单大部分已完成，避免工作重复，建议学部安排专人对接。（朱校：一是学部安排专人对接；二是总务与行政办对接建立设备设施理赔制度；）
7. 周仙玉主任
一是校报框架资料已收集，为丰富校报内容，目前正在向各学部征集作品。
二是据了解，其他各学校已在进行明年招生工作安排，我校也须将招生工作前置。
　四、第四议题：陈校工作总结
一是祝河清同志配合党支部换届选举的工作，感谢他的工作付出。
二是行政办认真做好上传下达工作，拟草的公文管理要求请各部门配合规范管理，并由行政办做好培训工作。
三是规范预算及报销相关规定；
（1）规范报销手续，按要求填报报销单，由会计审核报销原单据无误后，由校办统筹上报领导签字；
（2）各部门要求严格审批单据，在预算范围内审批；并要严格把关，针对报销采购的价格、质量进行监督审批；
（3）报销原则上当月发生当月报销，不允许虚报瞒报。
（4）各部门本着节约的原则，消耗品以旧换新，采购物品物美价廉，严禁虚开发票，倾吞公共财产。
（5）本学期上报集团的必要预算，如被集团核减，请提供说明向集团申请追加。
四是学校督导机制注意侧重点。重点在发现亮点的同时更多发现不足，关注常规工作是否有效完成，用务实的工作态度去发现问题解决问题，共同创造优良的教学环境。　 
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