花广金狮学校2022学年第二学期期末考务工作方案

为客观、科学地对我校各个学科的教育教学质量进行评价，促进学校教育教学质量的进一步提升，我校将遵循区教研院、北片教育指导中心的工作要求并结合我校的实际情况，组织小学全学科学业质量监测，特拟定以下考务工作方案。

领导组织架构

   总负责人：朱鸿斌校长

   组 长：曹颖副校长

   副组长：邓利国

   成 员：林丽军、邓昭昭、李东安、毕振彬、肖威、董春霞、杨玲、周敏

二、工作职责及分工

朱鸿斌校长：负责本次期末考试内部外部相关协调工作

曹颖副校长：负责小学部本次期末考试的总指挥工作
   邓利国：负责本期期末考试全面工作。包括方案制定以及对接指导中心相关数据上报等

   林丽军：负责考务安排、试卷领取分发以及考试数据收集整理等

   邓昭昭：负责每场考试试卷分发、收卷、装订，考试铃声等

   毕振彬、肖威：负责外出巡考   李东安：校内送卷工作

   董春霞、杨玲、周敏：负责阅卷、考试数据收集整理等

三、考试科目及时间安排

1.区监测年级及学科为：5、6年级语文、数学、英语、综合，3年级数学。（全部采用答题卡、校内电脑室网上阅卷）

2.北片监测年级及学科为：3年级语文、英语、综合，4年级语文、数学、英语、综合。（外出集中阅卷）
3.区教研院组织3-6年级语文、数学、英语、综合学科命题，北片学校统一选择使用区教研院的命题，统一征订3-6年级监测学科的命题，统一按以下时间组织考试：
（一）6年级质量监测/考试时间
	学科
	实施时间

	语文
	6月15日周四上午9：00-11：00

	英语
	6月15日周四下午2：30-4：00

	数学
	6月16日周五上午8：30-10：00

	综合（非语数英）
	6月16日周五上午10：30-11：30


（二）3-5年级质量监测/考试时间
	学科
	实施时间
	三年级
	四年级
	五年级

	数学
	6月28日周三上午
	9：00-10：20
	9：00-10：20
	9：00-10：30

	英语
	6月28日周三下午
	14:30-15:30
	14:30-15:40
	14:30-16：00

	语文
	6月29日周四上午
	9：00-10:30
	9:00-10:40
	9:00-11：00

	综合（非语数英）
	6月29日周四下午
	14：30-15：30


考场布置

   1.按照教务处的统一安排，参加区统考的科目在学生课桌贴好11位数的学生考好，非区统考科目可以是五位数（班级+学号）考号。
   2.学生座位安排。以自然班级安排学生座位，实行单人单行单桌，最大距离拉开位置。
监考安排

1.教务处要安排责任心较强的老师负责三年级数学、五、六年级语文、数学、英语监考，每个考场安排2名教师监考，其他考场均安排1名教师监考，外派巡考：毕振彬、李东安老师（合成小学）
   2.6月15、16日安排六年级和综合科的老师进行监考，六年级教师不能监考本学科。

   3.6月29日考试语文、英语科目是不能安排三年级、五年级数学老师监考。

   4.监考老师要提前30分钟到达教务处领取试卷，提前20分钟到达考场分发试卷、答题卡、草稿子并指导学生准确填写好答题卡上的相关信息。

   5.监考老师收卷时要仔细认真，不能漏收学生试卷、答题卡，对有缺考的考场要认真填写好缺考学生相关信息，缺考学生的答题卡不需要放进试卷袋；3年级语文、英语，4年级语数英科目，缺考学生的空白试卷写好学生名字、考号后一起装订。（装订五颗订书针）

   6.监考老师不允许带手机进入考场，监考过程中认真负责，考场前面、后面各坐一位老师。

   7.监考老师在教室黑板上写上：

 ①开考时间与考试结束时间（如语文9:00—11:00）（离考试结束前15分钟要提醒学生）

②试室号：ⅩⅩⅩ（三位数）

③试卷总页数：ⅩⅩ页

④禁止使用涂改液、涂改带

⑤答题卡总张数：x张x面（此项有答题卡年级的监考员写）

⑥如在试卷或草稿中作答则作无效处理（此项有答题卡年级的监考员写）
   六、阅卷安排

（一）5、6年级语文、英语、数学、综合学科和3年级数学学科的试卷，由北片教育指导中心进行扫描与组织网上阅卷，作为抽样样本，用于分析区域各学科教育教学情况，为下一阶段改进加强教学作参考。

（二）其他年级和班级由北片教育指导中心组织教师在各片区内集中阅卷，由各片区安排阅卷地点。（未定）

（三）区抽测年级及学科阅卷安排如下：

3、5、6年级抽测学科的纸笔测试试卷的阅卷工作，由区教研院统筹安排；北片教育指导中心组织安排扫描、试评、阅卷培训；由各校统一安排阅卷地点，开展网上阅卷，并安排信息技术老师进行技术支持。（改卷老师分别是：卢秀梅、余苏田、王玉云、董春霞、聂文斌、刘春玲、李丽萍、周敏）
	年级
	科目
	扫描完成时间
	试评时间
	网上阅卷时间
	阅卷地点

	六年级
	语文
	6月15日（周四）
下午6：00前
	6月19日下午
（周一）
	6月20日（周二）
上午：8：00-12：00
下午2:00-6:00
	阅卷员所在学校

	
	英语
	6月16日（周五）
中午12：00前
	6月19日下午
（周一）
	6月21日（周三）
上午8:30-12:00
下午2:30-5:00
	

	
	数学
	6月16日（周五）下午4：00前
	6月19日下午
（周一）
	6月21日（周三）
上午8：30-12:00
下午2:30-5:00
	

	
	综合
	6月16日（周五）下午6：00前
	（无）
	

	三年级
	数学
	6月28日（周三）
下午6：00前
	6月28日下午
（周三）
	6月29日（周四）
上午8：30-12:00
下午2:30-5:00
	

	五年级
	数学
	6月28日（周三）
下午6：00前
	6月28日下午
（周三）
	6月29日（周四）
上午8：30-12:00
下午2:30-5:00
	

	
	英语
	6月29日（周四）
中午12：00前
	6月29日下午
（周四）
	6月30日（周五）
上午8：30-12:00
下午2:30-5:00
	

	
	语文
	6月29日（周四）
下午6：00前
	6月29日下午
（周四）
	6月30日（周五）
上午8：30-12:00
下午2:30-6:00
	

	
	综合
	6月29日（周四）
下午6：00前
	（无）
	


北片抽测年级及学科阅卷安排如下：

1.3、4年级北片抽测学科的纸笔测试试卷的阅卷工作，由北片教育指导中心统筹安排，统一安排在6月30日；由各片区统一安排阅卷地点，集中阅卷和统计数据；各校阅卷当天提供3、4年级学生个人成绩登记表，填写学生个人成绩登记和各学校各学科成绩统计表，各学科教师评卷完成后及时进行成绩分析。

2.外出参加阅卷的老师要准时到达指定的阅卷地点，不得迟到，要积极主动参与评卷工作，所有工作结束后才能离开。

3.外出阅卷的老师有：魏艳、黄雅艺、唐春燕、李嘉欣、何燕兰、马惠宜、罗慧玲、姚杰怡，去改试卷之前打印好各班的成绩登记表，带好红笔计算器。

七、成绩统计要求
1.网上阅卷的区抽测年级及学科的所有数据由区阅卷系统自动生成，北片抽测年级及学科的所有数据以片区为单位进行统计。

2.非区抽测的年级数据（3、4年级），先由片区统一填写成绩统计表（见附件3），邮件命名为：第（ ）片区学生个人成绩登记及各学科成绩统计，请认真核对，确保无误后于7月3日中午12:00前发送到北片小学教研邮箱bpxxjy2021@163.com，各校数据统计人员需签订确认书确保数据无误，并于7月3日中午12:00前将确认书（见附件5）的扫描版通过企业微信发送给李花老师。由北片教育指导中心汇总数据后，由数据统计人员于7月4日下午2:00-5:00，携带u盘直接拷贝到教研院915室王茜老师指定的电脑上，并签名确认，才能结束此项工作。

3.有关考试结果的运用

考试结果不排名、不公布，以适当方式告知学生和家长，不得将考试结果在各类家长群传播。教师要运用考试结果精准分析学情教情，有针对性地对学生进行帮扶辅导，科学研判教学工作的重点难点，切实改进课堂教学，不断提高课堂教学效果。学校要加强对考试结果的整体分析，对教学质量作出科学研判，针对性地加强教师教学指导和培训。

4.填写“2023年六年级毕业生去向登记表”（附件8），各学校在7月3日中午12：00前发送到北片小学教研邮箱bpxxjy2021@163.com。
A（优秀）：三、四年级85分以上（包括85分）/五、六年级80分以上（包括80分）

B(良好)：三、四年级75分以上（包括75分）/五、六年级70以上（包括70分）

C(合格)：三到六年级60分以上（包括60分）

D(待提高)：三到六年级60分以下

数据提交及质量分析

1.各项学生成绩数据上交时间为：7月3日早上9：30之前，年级各学科质量分析7月3日10：30之前，由各教研组长负责把关收集整理，确保准确无误上交教务处。

2.教室个人学科质量分析上交时间为：7月3日17：00之前，各老师先交给科组长，再由科组长整理压缩包文件上交教务处。

3.质量分析模板，严格按照指导中心下发的文件要求进行填写，不得私自更改表格格式。

                              花广金狮学校小学部教务处

                                     2023/6/7
