
花广金狮学校会议纪要

	会议名称
	2024-2025学年第一学期第十五周教务处工作会议

	会议时间
	2024.12.9
	会议地点
	教务处

	会议主持
	邓利国
	记 录 人
	钟凤平

	参加人员
	曹校、邓主任、各科长、杨玲、钟凤平

	缺勤人员
	无

	内

容

纪

要


	邓主任解读“任务驱动型”课堂操作模式手册的使用方法；

各学科教师招聘试题要重新调整完善，下周一交；
各科长尽快将已发生的教学事故做好档案资料，填写好教学事故认定及登记表，师德师风认定及备案登记也要尽快整理好相关资料；
本周教学工作布置：
周末外出比赛都组织有序，零事故，取得较好成绩，说明老师们前期的工作准备充分，管理到位，各学科要继续发扬优点；

期末考试预计1月13日、14日考试，1月18日放假，各备长要汇总好教学进度，18周周三前要结束新课教学；
12月数学课各项活动要做好充分准备工作：
周四讲题比赛，做好场室和人员的安排；

下周二一二年级游园活动，做好横幅和展板；
期末校本课程考核内容命题17周前完成，要求保密，遵循每月素养练习的考务要求；

社团考核17周完成，教务处做好社团汇报展演、竞技的安排；
综合学科期末考核要求学科组制定好随堂考试的安排表，内含时间、地点、考核内容和班级，教务处按照安排表入班随机抽查，本周五交；
新教师照面面试第一轮为无生课堂，晋级后进行有生课堂试讲；
三年级语文朗诵比赛在学科内举行即可，做好比赛后的过程性资料收集整理；
本周集团检查主要围绕以下三个方面进行：
检查教学各方面的资料，每班准备20个学生优秀作业，可以多种类型，哪种比较优秀就准备哪项；

入班听课，教务处准备好周二下午和周三上午的课表、班级场室图、听课评价表和听课本、教案；

教师、学生访谈
曹校强调期末工作要提前做好各项准备：

教师考核资料备案要提前准备好；

集团检查要用心准备好；

学期末学生收心要有技巧，以鼓励为主；

领导听课要做好反馈记录；

全力以赴做好期末做工；

体育组做好课程规划和体育人才的培养，明后两天大课间要组织到位；

教务处周一组织功能场室卫生检查；
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