
周次：第 十九 周 总结人：督导室

项目 一周督查要点

一周

督察

小结

1、各部门对照期末工作计划有序开展工作，期末复习、教职工年会正在紧密筹备部署中。

2、各年级召开期末表彰大会，同学们将以受表彰的同学为榜样，激励大家在新学期积极进取，奋勇向

前。

3、在紧张的学习工作中，为增强团队凝聚力，促进员工之间的沟通与协作，各部门合理安排时间组织

部门团建活动。

一周

人才

1、中学部体育组老师在为学生画跑操圆弧道。

2、梁主任带领后勤人员、保安安装安全防护栏，为师生上下学筑起安全防线。

3、贴心的生活老师，早早地给孩子们准备好早餐。

4、低年级的班主任早早到岗，组织学生有序排队等待就餐

5、103、301、304 班多名孩子主动捡起掉落在公共区域的橘子皮

6、一、二年级举行学期末表彰并开展假期安全教育。庞主任和两位级长到场指导，并提出假期要求。

7、周煜老师到班对违纪学生进行教育，三位级长认真巡查本年级师生到位情况。

8、祝主任、于级、宋嘉辉老师提前到班辅导学生。

9、徐海欣老师利用下班时间为七年级英语模拟考试制作扫描模板，范瑞杰老师负责试卷的扫描。

10、梁主任带领后勤员工安装好报告厅的桌子和演讲台。

11、庞主任、谭静仪、罗晓琳和刘银燕老师为下学期开学典礼活动进行歌曲改编创作。

12、朱校长、曹副校长、庞副主任对开学典礼方案进行初步研讨。

13、各班主任为明天的期末测试提前布置考场。

14、熊灵艳⽼师积极与家长沟通学⽣学业规划。

15、韩主任约学生家长共同解决学生的学习问题。

16、107班赵老师刷教室门口走廊。

17、唐荣花老师带领学生清理厕所门口走廊垃圾

18、谭静怡老师排练开学典礼节目。

19、肖攀教官组织中学部团建活动，氛围较好。

1、学校行政领导利用空余时间排练集团年会节目

2、一、二年级举行学期末表彰并开展假期安全教育

3、中小学老师在六楼音乐室进行年会节目排练

4、午休后返班的路队有生活老师组织带队，有序整齐

5、梁主任到华万学校参加花都区校园食品安全专题工作会议。

6、今天大课间德育处为1月生日的中学部老师庆生。



一周

亮点

7、期末德育一千多张奖状，肖攀教官统筹打印。上午第5节课，体育组陈用好、李燕冲、毕志成老师

8、教务处范老师协助写名单，下午曹书敏老师、刘盼盼老师进行校对、分类下发奖状。

9、今天大课间刘亚平老师组织合唱团全体同学在音乐室排练开学典礼节目。

10、九年级利用体锻课进行年会节目排练。

11、邓主任及教务处老师指导各考场布置。

12、曹校利用下班时间针对学生问题和家长进行沟通。

13、为了更好的提升后勤服务满意度，制作师⽣喜爱的饭菜，招⽣办进⾏第⼆次实地问卷调查。

14、招⽣办⻩绮敏⽼师每周都会询问学⽣和⽼师当周对饭菜的评价。

15、⼩学部期末考试邓主任带领教务处助理⼲事不断巡视考场，确保学⽣考试顺利。

16、庞主任参加⼩学⾼年级级会，进⾏期末总结和假期的安全教育。

17、校⾏政办吴永欣⽼师和祝主任检查校园安全。

18、九年级12⽉集团调研测试表彰⼤会组织有序

19、周五放学值日教师坚守岗位，组织有序。

20、九年级级长，班主任坚持陪餐。

21、各年级周小结有序开展。

22、八年级组织期末表彰大会。

23、来自家长与学生对小学宋文静老师的表白。

24、12年级放学时，组织有序，班主任和任课老师把每一个孩子送到家长手中。

25、曹校组织德育处成员召开安全管理会议，安排⼈员加强巡查和监督，避免安全事故发⽣。

存在

不足

( 销
项)

1、课间走廊保洁欠缺，印渍多

2、个别班级忘记填写晚检情况，个别学生穿短袖衣服。

3、有流浪猫跑到学校。

4、仍有部分学生将水果带出食堂，随走随吃，果皮乱丢

5、C栋一楼楼梯口画板松动存在隐患。

6、901 班刘家杨 17:30 放学后，冲跑回宿舍洗澡不慎摔倒，磕掉牙齿，随后紧要送到中医结合医院

进行缝合。

7、存在学⽣浪费⽔果现象。

8、周五放学时，校门口出现严重堵车现象。

9、临近放假期间，学生物品乱丢现象还比较严重，



工作

提示

1、班主任引导学生及时清理弄脏的地面，以免越踩越脏

2、已通知相对应的班级学生及时填写晚检情况，已告知学生做好保暖，防止受凉。

3、发现流浪猫及时驱赶。

4、继续强化学生的卫生意识，培养学生的“弯腰”精神。

5、及时维修粘贴画板。

6、宿舍淋浴间张贴防滑提示，开展安全教育班会强调安全。

7、回收未拿的⽔果。

8、提前疏通校门口路上打车，联系交警协助指挥车辆。

9、建议学部定制合理计划，组织学生有序带回生活物品以及学习物品等

一周

大事

1、小学部期末考务会议

2、七、八年级期末考试(非中考科目）。

3、三四五六年级期末表彰大会。

4、九年级12⽉集团调研测试表彰⼤会。

5、中学部团建活动


