
花广金狮学校会议纪要

	会议名称
	2024—2025学年第二学期中学生活部例会

	会议时间
	2025年 2月14日 星期五
	会议地点
	报告厅

	会议主持
	陈捷
	记 录 人
	袁会晓

	参加人员
	张继勤 谭丽萍 袁成金 刘静 孟丽芳 杜荣娟 袁会晓 姚艳红 李殊 邓赛兰

	缺勤人员
	郭静洁（请假）

	内

容

纪

要


	返校工作：

做好学生返校后的考勤工作，认真填写午晚修学生人数考勤表
检查学生宿舍用品物资：要求学生统一带齐学校配发的床上用品，做到人到物品齐
今晚各楼层生活老师做好违禁品检查登记记录，特别是电子产品，并把违禁品检查贯彻到日常工作中
培养发展学生管理干部，协助管理宿舍工作
本周开学周，加大宿舍巡查力度和管理力度，加强夜班巡夜，严格要求，保持良好的纪律和卫生环境，有一个良好的开端
宿舍人员更换调整，做好统计后再填表打印张贴
平常工作：

宿舍管理干部挑选：每楼层2-3名，需责任心强有经验敢管的，上报陈教官，再报德育处进行公示，授予职位，配合生活老师做好楼层的管理工作
宿舍管理日志：要求书写规范，周一到周五所有项目填写完整，周五下午小组长收齐上交陈教官审阅
学生管理方法：互相帮助，总结经验，最终依据宿舍管理规定，大胆管理，发现问题及时上报反馈
与家长沟通要注意方式方法，先表扬优点再说问题，促进良性沟通
安全问题：学生在宿舍生活老师必须在岗，必须来回走动加强巡查，不得长坐玩手机，将安全问题落实到责任人
到岗要求：严格按照时间节点，严禁因私事迟到早退，有事提前请假，否则视为脱岗，一次提醒，两次警告，再次上报校办
学生就餐：三个饭堂，每个饭堂安排两位老师打饭，一位老师放行，避免拥堵，注意放行节奏和人数
工作分享：学生的美好瞬间和老师的优秀工作都可以拍照发群，以便领导家长了解宿舍区的日常生活，让优秀美好看得见
F栋和G栋宿舍日常工作有小组长带领大家完成，配合小组长的日常检查
报修：和之前一样有需要报修的统一在群里接龙上报，由维修师傅上楼维修
每周的文明宿舍量化表和评比表由张老师和杜老师负责制定发群
绩效考核分ABC等级，做到公平公正公开，有疑问或意见或建议都可以向陈教官提出
各位生活老师按要求做好自己的本职工作
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