 广州市花都区花广金狮学校会议纪要
	会议院校
	广州市花都区花广金狮学校
	会议时间
	2025年2月16日　 9:30-11:00

	会议内容
	2024-2025学年第二学期
第二次行政例会
	会议地点
	A栋三楼会议室

	会议主持
	朱鸿斌
	记 录 人
	刘翕

	参加人员
	陈爱荣、朱鸿斌、曹颖、杨世和、周仙玉、邓利国、梁小周、祝河清、庞肖云、韩建华

	请假人员
	无

	迟到
	无
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	一、第一议题：文件学习
　　党支部祝河清副书记领学《求是》杂志发表习近平总书记重要文章《健全全面从严治党体系》内容。
陈爱荣书记解读学习内容，他指出中国共产党作为最高管理体系，我们要以党建为引领，在党建要求下从严执行各项工作。学校建立的管理体系与制度，不管是学校行政会决议事项还是校长签署文件，个人意见必须服从上级意见，严格执行，落到实处。
2、 第二议题：传达上级会议精神
　　（一）教办校长会强调的工作要求：一是关于校园食品安全管理。教育部印发关于校园食品安全管理中小学校长应知应会二十条的通知，请分管安全工作和食品安全工作的校级领导和管理干部一定要认真学习，结合学校的情况认真落实。请主管食堂安全卫生工作的校级领导周主任逐一梳理，与总务处制定工作方案进行研讨发布。二是做好春季开学安全工作，要全面开展安全隐患排查，严格校园安全日常管理，严格校园封闭式管理，加强校园常规安全管理，加强校园周边综合治理，抓好安全教育，抓好疫情防控工作及抓好安全管理应急演练。三是为落实八项安全管理工作，教办将强化检查，采取四不两直的方式抽查。四是关于实施每天一节体育课和每天两小时的体育运动要求。我校作为16所先行试点学校之一，是唯一的民办学校。中小学部已上报执行方案，我们要结合学校实际情况边实施边调整，争取达到上级部门的要求。
（二）广州市召开了2025年春季新学期校园安全工作部署视频会议。一是要求分管校园安全的校级领导要参加教育部组织的线上培训与考试，2月28日前完成。二是学校保安每天执行巡查五次的工作要求。请梁主任落实，并每天要反馈巡查情况。
三、第三议题：朱鸿斌校长上周工作小结
1.开学工作组织有序。一是教师迎新仪式与开学培训工作圆满完成，迎新仪式简洁有感染力，礼物简单有新意，培训组织有序，老师积极参加，考勤也比较到位。
2.教育局与教办对学校进行开学工作检查，各个部门都能配合准备资料，行政办接待有序，本次没有提出整改意见。
3.寒假重大工程建设项目已验收完成，还有部分项目没有完成，请行政办继续整理成销项，与各部门沟通，确定下次检查时间，确保都能有效完成。
4.学生返校工作有序进行，学校与班级文化布置到位。中学班级文化布置简单朴素整洁，小学班级文化热烈隆重，氛围感强。学校校门口打卡拍照布置及吉祥物迎接活动，与家长学生良好互动，氛围喜气祥和，温馨愉悦，学生与家长都感到非常亲切和温暖。尤其是高年级学生志愿者帮助小学生的行为与形象，提升了家长对学校的信任与好感。
5.小学生参加迎春迎新会文化布置热烈，分工和物质准备到位，现场忙而不乱。活动寓意很好，让学生真正感受到春天的美好，在愉悦的体验中走向新的学习生活。
6.疫情防控工作。806班一名学生感染肺结核，区疾控中心非常重视，启动防控程序，专家组成员到我校进行检查指导与筛查，对学校学习生活场所及设备设施进行全面检查，对学校后续工作提出相关要求。一是我们高度重视，要绷紧弦。二是要按照疾控的要求对场所和设施进行整改。二是要更加严格做好通风消杀与学校环境卫生工作。四是要做好师生教育培训工作。五是做好健康管理工作，传染病登记本及学生应病缺勤登记本要及时登记。六是严格新生生入校体检及档案整理分析工作。请曹校指导校医及时整理出工作方案。
7.学校与学部按计划已启动值日与督查工作。开学第一天教师值日到岗情况与工作状态较好，学校督查工作也要加强，现有两个方面工改进，一是佩戴督查红袖章；二是重点检查教师值日到岗情况，主要由当天值日组长来检查。三是加强学生自主管理，要进行更全面的部署和研讨。
8.开学第一周周主任带领总务处对食堂菜谱进行研讨与改进，这两天无论是菜的品种口味，还是食堂环境卫生都很好，尤其是菜品更加丰富。
9.本学期宿舍管理进行调整，由陈捷担任主管。陈捷接手后工作积极开展，希望学部要给予鼓励与肯定，争取让宿舍管理工作更加规范，品质更高。
四、第四议题：朱鸿斌校长开学周重点工作布置
1.做好开学典礼各项工作，确保开学典礼圆满成功。
2.开学后继续抓好教职工的工作作风。如出勤岗情况、教师课堂投入度、后勤员工服务态度等。这些基础工作从开学第一天就不能忽视，要长抓不懈，形成积极向上的工作文化。另外要重视考勤工作，保安校门管理一定要严格，老师刷脸进出校门，行政办要完善刷脸系统，每月抽查两天刷脸记录，对异常违纪情况进行处理。
3.寒假工作清单中的各类方案进行研讨，请行政办安排研讨时间。
4.各类社团课程与辅导课程本周要完成报名，中小学部做好场所安排及标志，明确责任人及管理要求。行政办检查所有功能场所标志检查，及时更新。​
5.学校与班级文化布置更新。
6.着手3月份各项活动方案制定与发布工作。一是三八妇女节庆祝活动，由行政办负责。二是教师教学技能大赛，由中小学教务处负责。三是春季游学拓展方案，由德育处负责。四是中英文阅读文化节，由小学教务处负责。以上争取在第二周完成方案，第三周研讨并发布。
7.对教师寒假布置的工作任务，学部要检查、反馈、评价，形成闭环管理。
8.学生寒假作业检查、反馈与评价，进行表彰奖励。
9.可视化教研从本周开始要正常开展。
    五、第五议题：各部门需协调解决事项
1、祝河清主任：
（1）2月13日参加安全工作会议的内容已发送至粤政易，主要几个方面学校要重视：一是体育安全要特别重视，尤其是特异体质学生要进行排查；二是强调安全工作全覆盖，做到人人有责，一岗双责；三是重视食品安全，每天要检查食堂人员的健康状况，比如戴帽子、戴口罩，手指等，要检查到位；四是学校消毒到位，特别是卫生间、厕所等；五是强调供应商对食品供应不仅要有服务意识，还要有法律意识。
2、邓利国主任：
（1）请行政办跟财务对接了解上一个学期的预算执行情况。（陈校：过了一个学期，各个部门剩余可使用预算资金情况，让财务下周前统计报表）
[bookmark: _GoBack]（2）在校学生阳光运动两小时。昨天已上交方案，具体如何实施还要细化。
（3）本学期体育组积极参加区内外的体育竞赛，本月21号将参加花都区校园篮球竞赛。
（4）完成本学期所有课程设定，师生教学任务安排，岗位安排。现常规社团已完成选课，本周六完成校级重点社团和博雅教育培训课程选课，从下周开始上课。
3.梁小周主任：
（1）食药局到校对食堂卫生各项工作进行检查，一切都正常，另外要求一学期对师生进行培训。（朱校：检查登记表将作为食品安全工作简报重要内容进行公示，让家长了解）
4.庞肖云副主任：
　　（1）开学典礼及庙会准备工作。
（2）疫情防控工作重点抓。
　　（3）对家长进课堂进行摸查。
5、周仙玉校长助理：
（1）对菜单资源库丰富与优化，新菜式邀请校长级长进行试菜，提出意见，提升满意度。
（2）要加强教室消杀与通风工作。
（3）安排幼升小面试工作。
5、曹颖副校长：
（1）806班师生今天下午出检查结果，具体再跟进汇报。
（2）开学典礼嘉宾邀请。（朱校：主席台出席名单一是李学敏书记，二是校级领导，三是教育教学管理干部）
6、杨世和副校长：
（1）中考报名工作的前期准备，包括照片采集等。
　　（2）初三开展表彰大会。对初三学期预计下周安排培训讲座，邀请一些有经验专家到校培训。
　　（3）奥数研讨，一是如何与我们的课程紧密结合，尤其是压轴题；二是参加比赛方面的。
（4）体育竞赛报名参加了足球与篮球。
（5）进一步跟进省考报名情况。
（6）初三百日誓师和研学结为一体，先制定方案。
六、第六议题：陈书记对狮岭校区提出工作要求
（一）关于集团工作调整。董校本学期将负责花广小学和新晖学校督学工作，金狮学校的常规工作将不参与。
（二）关于教育局每天综合体育活动时间的要求，金狮学校作为试点学校必须要落实，按照总体目标的三项要求根据学校实际情况做好调整，确保一天一节体育课、每周半天户外活动及课间十五分钟，将这一试点工作形成我校特色。关于铃声问题，申请专项进行系统升级改造。
（三）关于学校食堂餐费开支是专项专用，每个学期进行公示。请中小学德育处将学生考勤进行统计公示，避免因学生缺勤引起投诉退费等。行政办与总务处结合制定相关管理制度，明确职责与操作流程。
（四）开学后做好师生收心工作，加强巡查与日常管理力度，保障各项工作迅速步入正轨。
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